
VOLEBNÍ ŘÁD 
PRO VOLBY DO ŠKOLSKÝCH RAD ZÁKLADNÍCH ŠKOL ZŘIZOVANÝCH 

STATUTÁRNÍM MĚSTEM JABLONEC NAD NISOU 

 

Rada města Jablonec nad Nisou v souladu s ustanovením § 167 odst. 2 zákona č. 561/2004 

Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání, ve znění 

pozdějších předpisů (dále jen „školský zákon“) 

 

v y d á v á  

 

tento volební řád pro volby do školských rad: 

 

 

Čl. I 

Úvodní ustanovení 

1) Tento volební řád upravuje postup při volbě členů školských rad základních škol 

zřizovaných statutárním městem Jablonec nad Nisou (dále jen „školská rada“).  

2) Volební řád upravuje přípravu, průběh a vyhodnocení voleb členů školských rad 

a zveřejňování jejich výsledků na základních školách zřizovaných statutárním městem 

Jablonec nad Nisou. 

 

Čl. II 

Složení školské rady 

1) Školskou radu zřizuje zřizovatel, školská rada má šest členů. 

2) Jednu třetinu členů školské rady jmenuje zřizovatel. 

3) Jednu třetinu členů školské rady volí pedagogičtí pracovníci dané školy. 

4) Jednu třetinu členů školské rady volí žákovští voliči. Žákovským voličem se rozumí 

zákonní zástupci všech nezletilých žáků základních škol zřizovaných městem, a zletilí žáci 

těchto základních škol. Zákonní zástupci nezletilých žáků mají společně jeden hlas 

za každého žáka. 

 

Čl. III 

Členství ve školské radě 

1) Členem školské rady může být pouze zletilá plně svéprávná fyzická osoba. 

2) Členem školské rady nemůže být ředitel školy. 

3) Týž člen školské rady nemůže být současně jmenován zřizovatelem, zvolen žákovskými 

voliči nebo zvolen pedagogickými pracovníky. 

4) Pedagogický pracovník školy nemůže být zvolen za člena školské rady této školy 

žákovskými voliči ani jmenován zřizovatelem nebo ředitelem školy. 

5) Funkční období člena školské rady je tři roky.  

6) Funkce člena školské rady vzniká: 

a) zvolením, ke zvolení dojde ukončením hlasování, 

b) jmenováním Radou města Jablonec nad Nisou. 



7) Funkce člena školské rady zaniká: 

a) skončením funkčního období, 

b) vzdáním se funkce písemným prohlášením doručeným do rukou předsedy školské 

rady, 

c) dnem doručení písemného odvolání jmenovaného člena školské rady zřizovatelem 

do rukou předsedy školské rady, 

d) vznikem neslučitelnosti funkce člena školské rady s výkonem práce na vedoucím 

pracovním místě ředitele školy, 

e) dnem, kdy byl do funkce člena školské rady zvolen nový člen v předčasných volbách, 

f) dnem, kdy zástupce pedagogických pracovníků přestane být v pracovněprávním 

vztahu ke škole, 

g) dnem, kdy se zástupce žákovských voličů stane pedagogickým pracovníkem školy, 

h) je-li zástupcem žákovských voličů žák nebo student školy, dnem, kdy přestane být 

žákem nebo studentem školy, 

i) je-li zástupcem žákovských voličů zákonný zástupce žáka, dnem, kdy tento žák 

přestane být žákem školy. 

 

Článek IV 

Jmenování členů školské rady 

 

1) Rada města Jablonec nad Nisou jmenuje jednu třetinu členů školské rady, a to na návrh 

člena rady, v jehož příslušnosti je resort školství. 

2) Skončí-li v průběhu funkčního období u jmenovaného člena z jakéhokoliv důvodu výkon 

funkce ve školské radě, jmenuje Rada města Jablonec nad Nisou nového člena, a to 

postupem dle bodu 1) tohoto článku. 

 

Článek V 

Příprava voleb do školské rady 

1) Řádné uskutečnění voleb do školské rady v souladu s tímto volebním řádem zajistí ředitel 

školy.  

2) Počet členů volební komise není omezen. Minimální počet členů komise je tři. Výběr členů 

volební komise je plně v kompetenci ředitele školy. Předsedou volební komise je ředitel 

školy. Členstvím ve volební komisi není dotčeno právo být zvolen členem školské rady.  

3) Volební komise: 

a) sestavuje a zveřejňuje kandidátní listiny, 

b) sestavuje seznamy voličů zvlášť pro pedagogické pracovníky školy a žákovské 

voliče pro účel přehledu o účasti na hlasování, 

c) zajišťuje hlasovací lístky zvlášť pro hlasování dle návrhu pedagogických 

pracovníků školy a žákovských voličů, 

d) vyhlašuje volby způsobem v místě obvyklým pro vyhlašování jiných důležitých 

skutečností, též způsobem umožňujícím dálkový přístup, 

e) zaznamenává výsledky hlasování, 

f) vyhotovuje zápis o průběhu a výsledcích hlasování. 



4) Oznámení o konání voleb se zveřejňuje nejpozději 30 dnů před dnem konání voleb 

způsobem v místě obvyklým pro vyhlašování jiných důležitých skutečností, zveřejní se 

rovněž způsobem umožňujícím dálkový přístup. Oznámení obsahuje zejména datum, místo 

a čas konání voleb, způsob a lhůtu pro uplatnění kandidatury na člena školské rady 

a základní informace o účelu a činnosti školské rady. 

5) Kandidátní listiny se zveřejňují nejméně 10 dnů před dnem konání voleb způsobem v místě 

obvyklým pro vyhlašování jiných důležitých skutečností, zveřejní se rovněž způsobem 

umožňujícím dálkový přístup. 

 

Čl. VI 

Nominace kandidátů 

1) Kandidáta pro volby do školské rady může navrhnout každý pedagogický pracovník školy 

nebo žákovský volič (dále jen „navrhovatel“). Navrhovatel může navrhovat více kandidátů. 

Navrhovatelem může být i kandidát. 

2) Návrhy se podávají písemně řediteli školy nejpozději 14 dnů přede dnem konání voleb 

do školské rady. 

3) Návrh musí obsahovat: 

a) jméno, příjmení, adresu trvalého bydliště navrhovatele, 

b) jméno, příjmení, datum narození, adresu trvalého bydliště kandidáta, 

c) písemný souhlas kandidáta s kandidaturou a prohlášení, že mu nejsou známy 

překážky bránící zvolení, popřípadě, že tyto překážky pominou ke dni voleb, 

d) podpis navrhovatele. 

 

Čl. VII 

Volba členů školské rady 

1) Členy školské rady volí žákovští voliči a pedagogičtí pracovníci školy tajným hlasováním 

vhozením hlasovacího lístku do volební urny nebo elektronickým způsobem hlasování.  

2) Způsob hlasování stanoví ředitel školy. V případě elektronického způsobu volby zajistí 

ředitel školy takové podmínky, aby s hlasovacími lístky nemohlo být manipulováno a aby 

byla zajištěna tajná volba.  

3) Volič hlasuje osobně, zastoupení není přípustné. Pokud není volič osobně znám členům 

volební komise, prokáže svou totožnost. Pokud volič není zapsán do seznamu voličů 

a prokáže-li své hlasovací právo, volební komise ho dodatečně dopíše do seznamu voličů 

a umožní mu hlasování. 

4) Z hlasovacího lístku musí být zřejmé, že se jedná o volby do školské rady dané školy, musí 

obsahovat přesný název školy, skupinu voličů, údaje o termínu a místu konání voleb, 

přehled kandidátů v abecedním pořadí včetně dalších údajů dle rozhodnutí volební komise. 

5) Volební akt probíhá tajným hlasováním. Oprávněný volič označí ty kandidáty, pro které 

hlasuje, v počtu max. odpovídajícím počtu volných mandátů 

6) Hlasovací lístek se posuzuje jako neplatný, je-li zatržen vyšší počet kandidátů, nebyl-li 

zaškrtnut žádný kandidát, nebo je-li hlasovací lístek zcela přetržený. Jiné poškození nebo 

přeložení hlasovacího lístku nemá vliv na jeho platnost, pokud jsou z něho patrny potřebné 

údaje. 



7) Zákonní zástupci nezletilých žáků mají společně jeden hlas za každého nezletilého žáka, 

za kterého jednají.  

8) Ředitel školy/předseda volební komise ukončí hlasování v okamžiku, kdy odvolili všichni 

voliči uvedení ve volebním seznamu nebo v okamžiku uplynutí stanoveného časového 

limitu uvedeného ve vyhlášení konání voleb. Po ukončení hlasování provede volební 

komise sčítání hlasů. Nejdříve vyřadí neplatné lístky. Následně součtem hlasů z platných 

hlasovacích lístků sestaví pořadí kandidátů. 

9) Na základě výsledků hlasování stanoví ředitel školy pořadí kandidátů ve volbách, 

a to sestupně podle počtu získaných hlasů. Při rovnosti hlasů se pořadí stanoví losem. 

10) Členy školské rady se stávají dva kandidáti za pedagogické pracovníky školy a dva 

kandidáti za žákovské voliče, kteří získali nejvíce hlasů.  

11) V případě, že ve volbách není zvolen žádný člen školské rady nebo není zvolen 

dostatečný počet členů školské rady, vyhlásí ředitel školy bez zbytečného odkladu nové 

volby. Pro konání nových voleb se použijí ustanovení tohoto volebního řádu. 

12) Nezvolí-li žákovští voliči stanovený počet členů školské rady ani na základě opakovaných 

voleb, jmenuje zbývající členy školské rady ředitel školy. 

13) Po ukončení voleb zpracuje volební komise Zápis o provedení a výsledcích 

voleb do školské rady a předá jej řediteli školy. Zápis obsahuje minimálně: 

a) datum a způsob vyhlášení voleb,  

b) návrhy kandidátů na člena školské rady za obě skupiny, 

c) počet voličů za obě skupiny, 

d) jména zvolených členů školské rady za obě skupiny,  

e) jiné skutečnosti, které se vyskytly v průběhu voleb. 

Zápis podepisují všichni členové volební komise. Ředitel jej předá do 5 dnů ode dne 

ukončení voleb oddělení školství Magistrátu města Jablonec nad Nisou a zároveň výsledky 

zveřejní způsobem v místě obvyklým. Výsledky zveřejní rovněž způsobem umožňujícím 

dálkový přístup. 

14) Ředitel školy zveřejní způsobem umožňujícím dálkový přístup volební řád školské rady, 

složení školské rady a způsob podávání podnětů, oznámení a stížností školské radě. 

15) Doplňovací volby na uvolněná místa do školské rady se organizují obdobně jako volby 

řádné v souladu s tímto volebním řádem. 

 

Článek VIII 

Společná a přechodná ustanovení 

1) Ředitel školy předá kandidátům zvoleným za členy školské rady Osvědčení o zvolení 

členem školské rady (dále jen osvědčení) nejpozději na první schůzi školské rady, která 

následuje po jejich zvolení. Osvědčení podepisuje ředitel. Vzor osvědčení je uveden 

v příloze č. 1 tohoto volebního řádu. 

2) Magistrát města předá členům školské rady jmenovaným Radou města Jablonec nad Nisou 

Jmenovací dekret. Jmenovací dekret podepisuje primátor statutárního města Jablonec nad 

Nisou. Vzor Jmenovacího dekretu je uveden v příloze č. 2 tohoto volebního řádu. O 

jmenování, případně i odvolání člena školské rady vyrozumí magistrát města neprodleně 

ředitele příslušné školy. 



Čl. IX 

Závěrečná ustanovení 

1) Tento volební řád byl schválen Radou města Jablonec nad Nisou usnesením 

č. RM/155/2026 ze dne 30. 3. 2026  

2) Tento volební řád se použije na volby do školských rad konaných po nabytí jeho 

účinnosti. 

3) Tento volební ruší a plně nahrazuje volební řád schválený Radou města Jablonec nad 

Nisou usnesením č. RM/204/2020 ze dne 7. 5. 2020.  

4) Tento volební řád nabývá účinnosti dnem 31. 3. 2026 

 

 

 

…………………………………………. …………………………………………. 

 primátor náměstek primátora 

 

 

Přílohy:  

Příloha č. 1 Vzor Osvědčení o zvolení členem školské rady 

Příloha č. 2 Vzor Jmenovacího dekretu o zvolení členem školské rady 

Příloha č. 3 Vzor Jednacího řádu školské rady 

Příloha č. 4 Vzor Zápisu o volbě zástupců pedagogických pracovníků školy do školské rady 

Příloha č. 5 Vzor Zápisu o volbě zástupců zákonných zástupců žáků do školské rady 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Příloha č. 1 

Základní škola … (přesný název) 

podle ustanovení čl. VIII. Volebního řádu pro volby do školských rad přijatého usnesením 

Rady města Jablonec nad Nisou  č. RM/155/2026 ze dne 30. 3. 2026 

 

vydává 

 

OSVĚDČENÍ 
 

o zvolení členem školské rady Základní školy… 

(přesný název) 

 

Ředitel školy osvědčuje, že  

Jméno, příp. jména a příjmení 
 

……………………………………………………….. 

Datum narození 
 

……………………………………………………….. 

Trvalý pobyt nebo bydliště 
 

……………………………………………………….. 

 

Byl/a dne ………… zvolen/a  členem/členkou školské rady Základní školy … (přesný 

název) na tříleté funkční období od data …… 

 
 
 
 
 
 

                                                                                                                   
…………………………………………… 

    
V Jablonci nad Nisou, dne ………………….                                         ředitel školy              

 



Příloha č. 2 

Rada města Jablonec nad Nisou 

v souladu s ustanovením § 167 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, 

vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) a podle ustanovení čl. VIII Volebního 

řádu pro volby do  školských rad, přijatého usnesením Rady města Jablonec nad Nisou 

č. RM/155/2026 ze dne 30. 3. 2026 

 

 

JMENUJE 
 

členem školské rady školy …(přesný název).. 

 

Jméno, příp. jména a příjmení 
 

……………………………………………………….. 

Datum narození 
 

……………………………………………………….. 

Trvalý pobyt nebo bydliště 
 

……………………………………………………….. 

 

s účinností ode dne …………..  do konce  funkčního období školské rady. 

 

 

 

 

…………………………………………… 
    
V Jablonci nad Nisou, dne ………………….                    Primátor města Jablonec nad Nisou 
 

 



Příloha č. 3 

Jednací řád školské rady 
 

Školská rada (dále jen ŠR) při Základní škole……., příspěvková organizace, ustavená v souladu 

s § 167, odst. 7 zákona č.561/2004 Sb., (školský zákon), stanovila na svém zasedání dne ……… 

tento jednací řád, kterým upravuje přípravu a způsob jednání, rozhodování a plnění jejích 

usnesení. 

 

Čl. I 

Školská rada vykonává své působnosti podle § 167 a 168 zákona č. 561/2004 Sb., 

o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve 

znění pozdějších předpisů (dále jen "školský zákon"). 

 

Čl. II 

Školská rada se schází ke svým schůzím podle potřeby, nejméně však dvakrát ročně. Termíny 

schůzí se stanoví s ohledem na působnost školské rady stanovené školským zákonem. Schůze 

školské rady svolává předseda školské rady nejpozději 14 dní před jejím zasedáním. První 

zasedání školské rady svolává ředitel školy nejpozději do 30 dnů ode dne voleb. 

 

Čl. III 

Program jednání navrhuje předseda školské rady, v jeho nepřítomnosti jím pověřený člen 

školské rady jako předsedající. Vychází přitom z povinností uložených školské radě školským 

zákonem, z podnětů a návrhů ze zákona oprávněných osob, z podnětů a návrhů členů školské 

rady, příp. ředitele či zřizovatele školy. 

 

Čl. IV 

Podklady pro jednání zajišťují členové školské rady a ředitel školy v rozsahu, který vymezuje 

školský zákon. Zasedání jsou neveřejná, pokud školská rada hlasováním nerozhodne jinak. 

Přizvaní zástupci odborné veřejnosti ani ředitel školy nemají hlasovací právo. Program, 

podklady pro jednání školské rady, návrhy a připomínky musí být členům školské rady 

doručeny alespoň 7 dní před zasedáním školské rady v písemné formě nebo prostřednictvím 

elektronické pošty. 

 

Čl. V 

Školská rada jedná podle programu a plánu práce, který schválí na návrh svého předsedy nebo 

jím pověřeného člena školské rady. Vychází přitom z povinností uložených školské radě 

zákonem, z podnětů a návrhů členů školské rady, zákonných zástupců žáků, ředitelky nebo 

pracovníků školy a zřizovatele školy. V úvodu svého zasedání projedná školská rada kontrolu 

plnění úkolů a informace jednotlivých členů rady, popřípadě ředitelky školy, pokud je 

k zasedání školské rady přizvána. V dalším průběhu se projednávají nové návrhy a připomínky 

jednotlivých členů školské rady.  

 

Čl. VI 

Školská rada je usnášeníschopná při přítomnosti nadpoloviční většiny členů. Školská rada se 

usnáší nadpoloviční většinou všech svých členů při schvalování výroční zprávy o činnosti 

školy, školního řádu včetně navrhování jeho změn a pravidel pro hodnocení výsledků 

vzdělávání žáka. V ostatních případech se usnáší školská rada většinou přítomných členů. Při 

rovnosti hlasů rozhoduje hlas předsedy. 



Čl. VII 

Usnesení školské rady vyhotovuje písemně člen školské rady. Usnesení školské rady 

podepisuje předseda a další pověřený člen školské rady. 

 

 

Čl. VIII 

O jednáních školské rady pořizuje záznam pověřený člen školské rady a ověřuje ho předseda. 

Z každého zasedání školské rady se pořizuje zápis, k němu se přikládá prezenční listina. Zápis 

se rozesílá všem členům školské rady, bud' klasickou nebo elektronickou poštou. O závěrech 

přijatých na zasedání školské rady je bez zbytečného odkladu písemně informován ředitel 

školy. 

 

Čl. IX 

Nejméně jednou ročně školská rada informuje prostřednictvím webových stránek školy 

žákovské voliče, pedagogické pracovníky školy a zřizovatele školy o výsledcích své činnosti 

za uplynulé období. Součástí této informace jsou: 

- jednak výsledky a průběh schvalování dokumentů podle § 168 odst. 1 písmo b) až d) 

školského zákona,  

- jednak v ní školská rada uvede, zda projednávala a vyjadřovala svůj názor 

k dokumentům uvedeným v § 168 odst. 1 písm. a), e), f), g) a h) školského zákona 

- informace o tom, zda udělovala, příp. odvolávala, svůj souhlas dle § 168 odst. 1 písm. 

j) až k), resp. písm. l) školského zákona, 

- informace o tom, zda podala návrh na vyhlášení konkursu ředitele školy dle § 168 odst. 

1 písm. i) školského zákona 

 

Čl. X 

Změny, doplňky nebo vydání nového jednacího řádu mohou být pouze písemné a podléhají 

schválení školskou radou. 

 

Čl. XI 

Tento jednací řád nabývá účinnosti dnem …………………….. 

 

 

 

V Jablonci nad Nisou, dne ………………. 

 

 

 

titul, jméno, příjmení 

předseda školské rady   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Příloha č. 4 

 

Zápis o volbě zástupců pedagogických pracovníků školy do školské rady  
(v případě elektronického hlasování je třeba některé pasáže upravit) 

1. Volby byly vyhlášeny ředitelem školy dne xx.xx.2026, kdy byla pedagogickým pracovníkům  
předána písemná informace o vyhlášení voleb do školské rady.  Informace obsahovala 
sdělení termínu a místo konání voleb, základní informace o účelu a činnosti školské rady a 
o plánovaném průběhu voleb. Obsahovala také výzvu k podání návrhů kandidátů do 
termínu xx.xx.2026, na adresu školy. Součástí informace byl i volební řád schválený Radou 
města Jablonec nad Nisou. Dále zde byly informace o účelu zřízení školské rady převzaté ze 
školského zákona č. 561/2004 Sb.  

2. Do stanoveného termínu byly podány …  návrhy na kandidáty do školské rady: 

a) (Titul, jméno, příjmení) 
b) (Titul, jméno, příjmení) 

3. Ředitel školy jmenoval ….člennou volební komisi, která byla pověřena dohledem nad 

průběhem voleb: 

a) (Titul, jméno, příjmení) 
b) (Titul, jméno, příjmení) 
c) (Titul, jméno, příjmení) 

4. Volby proběhly dne xx.xx.2026  v [doplnit místo, typicky se bude jednat o budovu školy]. 

Hlasovalo xx pedagogických pracovníků z xx pedagogických pracovníků školy, výsledky 

voleb jsou tedy platné. Účast je zaznamenána jejich podpisy na prezenční listině. Zúčastnění 

pedagogové obdrželi hlasovací lístky, které po označení kandidátů, které volí, vhodili do 

hlasovací urny. Volební komise poté přepočítala hlasy s tímto výsledkem: 

a) paní XY byla zvolena xx hlasy ze xx hlasovacích lístků  
b) pan AZ byl zvolen xx hlasy ze xx hlasovacích lístků  

5. Volební komise potvrzuje svými podpisy, že průběh voleb, způsob vyhlášení a přípravy 

voleb, jejich průběh a způsob hlasování byly v souladu s ustanovením školského zákona č. 

561/2004 Sb. a Volebního řádu schváleného Radou obce. 

6. Tento zápis byl vyhotoven ve trojím provedení a byl předán řediteli školy, zvoleným 

zástupcům do školské rady a byl zaslán zřizovateli.  

 

V Jablonci nad Nisou, dne xx.xx.2026 

Podpisy členů volební komise 

 

(Titul, jméno, příjmení) 

 

(podpis) 

  

  

  

 



Příloha č. 5 

Zápis o volbě zástupců zákonných zástupců žáků do školské rady   
(v případě elektronického hlasování je třeba některé pasáže upravit) 

1. Volby byly vyhlášeny ředitelem školy dne xx.xx.2026, kdy byla prostřednictvím 
žáků/platformy [doplnit název platformy, kterou škola používá, např. Bakaláři apod.] 
předána písemná informace o vyhlášení voleb zákonným zástupcům žáků.  Informace 
obsahovala sdělení termínu a místo konání voleb, základní informace o účelu a činnosti 
školské rady a o plánovaném průběhu voleb. Obsahovala také výzvu k podání návrhů 
kandidátů do termínu xx.xx.2026 na adresu školy. Součástí informace byl i volební řád 
schválený Radou města Jablonec nad Nisou. Dále zde byly informace o účelu zřízení školské 
rady převzaté ze školského zákona č. 561/2004 Sb.  

2. Do stanoveného termínu byly podány … návrhy na kandidáty do školské rady: 
a) Paní XY, matka žákyně AB, třída, 4.A 
b) Paní AZ, matka žákyně AAZ, žákyně 7.A 

3. Ředitel školy jmenoval člennou volební komisi, která byla pověřena dohledem nad 
průběhem voleb: 
a) (Titul, jméno, příjmení) 
b) (Titul, jméno, příjmení) 
c) (Titul, jméno, příjmení) 

4. Volby proběhly dne xx.xx.2026 v [doplnit místo, typicky se bude jednat o budovu školy]. 
Hlasovalo xx zákonných zástupců, účast je zaznamenána jejich podpisy na prezenčních 
listinách – seznamech žáků celé školy. Tito zákonní zástupci obdrželi hlasovací lístky, které 
po označení kandidátů, které volí, vhodili do hlasovací urny. Volební komise poté 
přepočítala hlasy s tímto výsledkem: 
a) paní XY byla zvolena xx hlasy ze xx hlasovacích lístků  
b) paní AZ byla zvolena xx hlasy ze xx hlasovacích lístků  

5. Volební komise potvrzuje svými podpisy, že průběh voleb, způsob vyhlášení a přípravy 
voleb, jejich průběh a způsob hlasování byly v souladu s ustanovením školského zákona 
č. 561/2004 Sb. a Volebního řádu. 

6. Tento zápis byl vyhotoven ve trojím provedení a byl předán řediteli školy, zvoleným 
zástupcům do školské rady a byl zaslán zřizovateli.  

 

V Jablonci nad Nisou, dne xx.xx.2026 

Podpisy členů volební komise 

 

(Titul, jméno, příjmení) 

 

(podpis) 

  

  

  

 

 


